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. TUJUAN

Prosedur “Pendaftaran Mahasiswa” ditujukan untuk menjelaskan proses

pendaftaran mahasiswa baru sampai

dengan proses daftar ulang

mahasiswa diterima sebagai mahasiswa program Pascasarjana
Il. RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi kegiatan memberikan pengumuman tentang adanya

penerimaan

Pendaftaran ulang mahasiswa yang diterima.

. SARANA

e Formulir Pendaftaran A -1

e Blanko Pengumuman

e ATK

mahasiswa baru, proses pendaftaran mahasiswa,
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mendapatkan tanda terima pengembalian formulir

4. Mahasiswa yang dinyatakan lolos persyaratan administrasi akan
mendapatkan pengumuman jadwal tes TPA & TOEFL serta blanko
pembayaran
Pelaksanaan tes TO dan TPA
Setelah mendapatkan pengumuman diterima calon mahasiswa
diwajibkan mendaftar ulang dengan melengkapi persyaratan yang

telah ditentukan.

VI. DIAGRAM ALIR PROSEDUR PENDAFTARAN MAHASISWA

v

Pendaftaran

v

Seleksi
Administrasi

v

Test Tertulis dan
Wawancara

v
Test TPA & Toefl
v
Pengumuman
v

Daftar Ulang
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PENDAFTARAN

START

Ambil Blangko
pendaftaran

Ambil formulir
pendaftaran

Mengembalikan formulir besarta persyaratan lain
- Blangko pendaftaran Form A - 1

- Rekomendasi surat keterangan dari institusi tempat bekerja

- Fotocopy ljasah dilegalisir 2 lembar
- Fotocopy Transkrip nilai dilegalisir 1 lembar
- Fotocopy KTP

- Pas Photo berwarna ukuran 3x4 dan 4x6 masing-masing 2 lembar

l

Tanda terima pengembalian formulir pendaftaran

¢

Input data calon
mahasiswa S2

END
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SELESAI SELEKSI ADMINISTRASI DAN PENGUMUMAN S2

START

Pengecekan Syarat
Administrasi

y

Pengecekan Admir{istrasi, wawancara
Tes toefl & TPA

Entry Kelengkapan
administrasi
dan penentuan
mata kuliah matrikulasi
(jika ada)

- Cetak Pengumuman
- CetaK Tata Tertib
- Cetak Blangko
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