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Assalamu 'alaikum Wa rahmatullaahi Wa barakaatuh

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi/ information and communication technology 

(ICT) sudah semakin cepat. Arus globalisasi yang semakin besar memunculkan suatu paradigma baru 

dalam model pembelajaran. Internet yang merupakan salah satu jaringan informasi yang bersifat 

global adalah salah satu media yang bisa dimanfaatkan secara optimal untuk media pembelajaran 

yang sering disebut dengan istilah e-learning. 

Buku ini berisi Etika dalam penggunaan TIK, Pengenalan Komputer, Pengenalan Windows, MS-Word, 

MS-Excel, MS-PowerPoint, Pengenalan PDF, Pengenalan Jaringan, Pengenalan Internet dan Aplikasi 

Google dalam pendidikan, yang merupakan bahan untuk perkuliahan IT Literacy di UNISSULA. 

Materi Office sudah disusun berdasarkan kompetensi sehingga diharapkan mahasiswa sudah 

menguasai aplikasi office yang sangat membantu dalam mengikuti proses perkuliahan selanjutnya. 

Materi pengenalan internet juga sudah dikembangkan sejalan dengan kebijakan teknologi informasi 

yang dilakukan oleh Direktorat Sistem Informasi yaitu tentang email dimana UNISSULA sudah 

mempunyai webmail sendiri yang merupakan hasil kerjasama UNISSULA dengan Google yang 

disebut dengan Google Apps For Education (GAFE). Dalam GAFE ini, terdapat banyak sekali fitur-fitur 

tambahan dari fasilitas Google Mail seperti halnya Microsoft Office tetapi merupakan aplikasi online 

yang dalam istilah sekarang disebut dengan Komputasi Awan (Cloud Computing).

Perkuliahan Teknologi Informasi merupakan salah satu wujud kompetensi standard UNISSULA di 

bidang teknologi informasi, dimana sejak tahun pertama mahasiswa sudah dididik dan dibiasakan 

untuk belajar tidak hanya dari satu buah sumber. Sumber ilmu bisa diperoleh dari buku, internet, 

forum diskusi, CDROM dan lain sebagainya. Sehingga pada tahun berikutnya mahasiswa sudah 

terbiasa menggunakan teknologi informasi untuk mendukung perkuliahan dan setelah lulus dari 

UNISSULA sudah menjadi sarjana yang 'melek' IT dan siap menghadapi era globalisasi.

Dengan terbitnya buku ini diharapkan dosen dan mahasiswa bisa mengambil manfaat untuk 
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bersama-sama membangun budaya akademik berbasis teknologi informasi. Akhirnya kami mohon 

saran, kritik dan masukan dari pembaca untuk meningkatkan kualitas dari buku ini.

Wassalamu ‘alaikum Wa rahmatullaahi Wa barakaatuh

Dekan Fakultas Teknologi Industri

Dr. Sri Arttini Dwi Prasetyowati, M.Si

NIK 210 695 009

Kata Pengantar
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